


Acesso
Para acessar o Facebook, abra o seu 
navegador de internet e digite na 
barra de endereço 
www.facebook.com.

Criando a conta
Perfil
Para criar um perfil na mídia social, 
vá até o campo Cadastre-se, 
presente no canto direito da tela. 
Preencha os dados requisitados 
(Nome, Sobrenome, E-mail, Senha, 
Gênero e Data de Nascimento). 



Informe as letras de acesso e vá para a Etapa 1: Localizar Amigos.

Etapa 1: Você pode informar os dados dos E-mails que você possui, 
que o serviço do site encontra dentre os seus contatos 
aqueles que já estão inscritos no Facebook. Caso não 
queria utilizar desses serviços, Pule a Etapa.

Etapa 2: Informações do Perfil (Ensino Médio, 
Faculdade/Universidade, Empregador). O Facebook 
encontra outras pessoas que estudam ou trabalham no 
mesmo lugar que você, e sugere como seu amigo. Clique 
em Salvar e Continuar e vá para a próxima Etapa.



Etapa 3: Foto do Perfil, você seleciona uma foto do seu 
computador e clique em Salvar e Continuar. 

O Facebook fornece várias ferramentas que você pode preencher para estar 
conectados aos demais usuários do site. Você pode optar por fornecer essas 
informações agora, ou preenche-las depois. 

Página Inicial
Nesta seção, você visualiza o que os seus amigos atualizaram em seus 
respectivos perfis. Você pode interagir com as publicações dos seus amigos 
através de três opções que aparecem abaixo de cada post: Curtir, Comentar 
e Compartilhar. Para visualizar o perfil completo do amigo, clique na foto ou 
no nome da pessoa. 



Na Página Inicial você também visualiza outras ferramentas do Facebook. 
Na barra lateral esquerda, existem algumas dessas opções abaixo. 

Feed de Notícias: tem-se acesso às atualizações dos seus amigos.

Mensagens: encontra-se o que é enviado diretamente à você. É possível 
responder á pessoa, ao clicar no título da mensagem.

Eventos: é possível visualizar o convite de eventos que outras pessoas te 
enviaram, além de criar o seu próprio evento. Em convites de eventos, ao 
clicar no Título do Evento, você tem acesso a todas as informações do 
evento em questão, além de poder Responder, informando as seguintes 
opções: Eu Vou, Não Sei, Não.



Para criar um Evento, clique na opção Criar um Evento e informe os dados 
necessários. Tente ser o mais completo possível, com foto, dia, horário e 
descrição. Não esqueça de Selecionar os Convidados entre os seus amigos, 
que serão notificados no perfil deles sobre o seu evento. 

Amigos: você pode localizar amigos a partir dos seus contatos de e-mail e 
visualizar as sugestões de novos amigos feitas pelo Facebook.

Aplicativos: jogos, passatempos, testes, entre outras funções afins, de 
ferramentas associadas ao Facebook, disponíveis para participação dos 
usuários. Você também pode criar os seus próprios aplicativos. 

Fotos: Você faz upload das suas fotos e cria seus próprios álbuns



Notas: Espaço para colocar textos mais extensos, além de poder incluir 
fotos dentro do seu texto.

Na barra de menus no topo da página, ao lado do nome Facebook, existem 
três ícones, nos quais é possível ver algumas notificações e atualizações do 
seu perfil. Estão na seguinte ordem: Solicitações de Amizade, Mensagens e 
Notificações. 

Perfil
Nesta área, você acessa todas as atualizações que você fez na sua página, 
além de visualizar as interações que os seus amigos realizaram, ao 
publicarem ou comentarem no seu mural. 



Página
Para criar uma página no Facebook, vá à home do site (facebook.com), e 
clique em Crie uma Página, na parte inferior da tela. 
Você pode escolher as seguintes opções: Página de Comunidade e Página 
Oficial, de acordo com seus interesses. 
Ao criar a Página, preencha os passos iniciais em Comece Agora. 

Mural: informe suas atualizações e informações (Status, Foto, Link e 
Vídeos).
Informações: dê mais detalhes sobre o produto ou tema divulgado. 
Fotos: crie álbuns e gerencie suas fotos.
Discussões: crie tópicos de conversa e suscite os demais usuários a 
participar e trocar idéias sobre o tema proposto. 



Eventos: crie seus eventos e selecione convidados para conhecer o que você 
está programando. 
Links: visualize os links disponibilizados por você.
Notas: Espaço para colocar textos mais extensos, além de poder incluir 
fotos dentro do seu texto.

Grupo
Para criar um grupo, faça o login no Facebook com o seu nome de usuário e 
senha. Vá á Página Inicial e na barra lateral de menus, clique na opção Criar 
Grupo. 

Irá abrir uma janela, na qual você insere o nome do grupo desejado. Em 
Membros, escreva o nome das pessoas que você irá convidar para participar 
do grupo. Defina a Privacidade (Aberto, Fechado, Secreto) e clique em Criar. 



Ao criar o Grupo, você pode atualizar com as informações que considerar 
pertinentes em Publicação, Link, Foto, Vídeos, Evento e Documento.


